Guatemala, 31 de julio de 2018
informe No. 004-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1241-2018, aprobado medianie
Acuerdo Ministerial No. 233-2018, correspondiente al mes de julio del presente afio, para el cobro de
mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente, Serie "C™ No. 000080.

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracion y registro del formulario de requisicién de bienes, materiales y
suministros.

b} Brindar apoyo en la elaboracion de recibos de reintegro de liquidaciones de Fondo Rotativo.

c) Apoyar en el conirol para el resguardo de ia documentacion objeto de liquidacion de Fondo
Rotativo.

d} Apoyar en la liquidacién total de Fondo Rotative y devolucién de su saldo al final del afio.

&) Brindar apoyo en la revisién del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las fechas
programadas.

f) Brindar apoyc en la revisidn de documentos de respaldo de las liquidaciones con los requisitos
formales y legales del gaslo.

g) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la elaboracion de 18 formularios de requisicion de bienes, materiales y suministros
cargados a la fuente 11,000 *Ingresos Corrientes” de los rengiones 113, 115, 141, 187, 196, v
267 documentacion correspondiente a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes”,

2. Se apoyé en la elaboracion de 18 razonamientos de facturas, generacion de 18 verificadores de
facturas de los renglones 113, 115, 141, 187, 196 y 267, documentacion correspondiente a la
fuente 11,000 “Ingresos Corrientas”.

3. Se apoyd en la elaboracion de 04 formularios de bienes, materiales y suministros cargados a la
fuente 11,000 “Ingresos Cormrientes” de los renglones 122 y 141, documentacién
correspondiente a la fuente 31,000 “Ingresos Propios”.

4. Se apoyo6 en la elaboracion de 04 razonamientos de facluras, generacion de 04 verificadores de
facturas de los renglones 122 y 141, documentacion correspondiente a la fuente 31,000
“Ingresos Propios”.

5. Se apoyo en la elaboracion del informe de los ingresos percibidos en el Il Concierio de la
Temporada Oficial 2018, el jueves 12 de julio 2018 y del Vil Conclerto de Temporada Popular
2018, el jueves 19 de julic 2018 de la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala para la
generacion del CUR correspondiente.

6. Se apoyé en la gestion de 2 recibos (Forma 63-A2) Nos. 750503 y 750504, para el reintegro
correspondiente al Fondo Rofativo interno de la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala.

Atentamente,

Herciia Vicgbria Varga Voo, JUAN GARRIEC YELA LOPEZ
PRE V15 CONSELS T ZTVO
GRevuo A SINFONICA NAGIONAL




